
如何获取学习/学时证明 
 

 
注：图内红底数字对应下面说明中的相应截图。 

 

 

 



第一步、完善个人基本信息，创建个人档案。 
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第二步、在【继续教育】--【我的学习】内选择需要归档的课程，进行课程归档操作，形成自己的学习档案。 
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第三步、在学习档案中，找到学习完毕并已经归档的课程，获取学习证明。 
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第四步、补充完善个人信息，生成学习证明。 

 

4 



如何查看和下载学习和学时证明 

学时/学习证明生成后，可以在培训证书管理内查看和下载。 
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